
  

  SAMTGEMEINDE  

  HEESEBERG 
 

 DIE SAMTGEMEINDE HEESEBERG SUCHT ZUM NÄCHSTMÖGLICHEN  

ZEITPUNKT UNBEFRISTET EINEN/EINE MITARBEITER/IN (M/W/D) FÜR DEN 

BEREICH BAUEN/PLANEN/UMWELT 

 

 

Ihre Aufgaben 

 

• Eigenständiges Bearbeiten von Bauprojekten im Hoch- und Tiefbau 

• Vertretung der Fachbereichsleitung bei Bedarf 

• Vorbereitung und Durchführung von Ausschreibungen für Planungsleistungen im Ober- 

und Unterschwellenvergabebereich, inklusive E-Vergabe, bis zum erfolgreichen 

Abschluss des Vergabeverfahrens 

• Vorbereitung von HOAI Verträgen 

• Ansprechpartner für Auftragnehmer, Bürgerinnen und Bürger sowie politische Gremien 

• Abwicklung und Abrechnung von Fördermitteln 

• Betreuung der Abrechnung von Baumaßnahmen 

 

Unsere Anforderungen: 

 

• Staatlich geprüfte/r Techniker/in der Fachrichtung Bautechnik mit dem Schwerpunkt 

Hochbau/Tiefbau 

oder  

• Befähigung für die Laufbahn Allgemeine Dienste, erstes Einstiegsamt der Laufbahngruppe 

2 oder erfolgreicher Abschluss des Angestelltenlehrgangs II oder Bachelor- oder 

Diplomabschluss (FH) im Bereich Öffentliche Verwaltung mit Erfahrung in der kommunalen 

Bauverwaltung insbesondere im Vergabe- und Haushaltsrecht 

• Sicheres Auftreten, gutes Ausdrucksvermögen und Verhandlungsgeschick 

• Selbstständigkeit, Engagement und Freude an konstruktiver Teamarbeit, Fähigkeit, 

Projekte unter den Prämissen Kosten, Zeit und Qualität mit einem hohen Maß an 

Organisationsfähigkeit und Kundenorientierung zu leiten 

• Kenntnisse im öffentlichen Recht (insbesondere Bau- und Vergaberecht und der HOAI) 

sowie der einschlägigen Gesetze, Normen und Richtlinien 

• Sie haben Freude an selbständiger und eigenverantwortlicher Arbeit im Projekt vom 

Beginn bis zum Ende einzelner Bauprojekte 

• Sie sind bereit, sich in neue Rechtsgebiete und Abläufe einzuarbeiten 

• Sie arbeiten gerne für und mit Menschen und können diesen auch in schwierigen 

Situationen professionell begegnen 

  

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Tätigkeit im Bereich des Bauwesens, bei der Sie aktiv 

an Themen wie erneuerbare Energien und der Wärmewende mitwirken können. Sie arbeiten 

eigenverantwortlich und profitieren von einem sicheren Arbeitsplatz im öffentlichen Dienst. 

 



Wir freuen uns, Sie kennenzulernen! 

Ihre Vorteile im Überblick: 

 

• Entgelt nach E 9c TVöD und Jahressonderzahlung 

• Vielfältiges und interessantes Aufgabenspektrum 

• Flexible Arbeitszeitmodelle für eine sehr gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie 

• Sicherer, konjunkturunabhängiger Arbeitsplatz 

• Betriebliche Altersversorgung und weitere Sozialleistungen 

• Fahrradleasing 

• Zukunftsorientierte Fort- und Weiterbildung 

• Teilzeitbeschäftigung, Telearbeit und mobiles Arbeiten sind grundsätzlich möglich 

• kostenfreie Parkplätze 

  

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung und Befähigung im Rahmen der 

rechtlichen Vorschriften bevorzugt berücksichtigt. Zur Wahrung Ihrer Interessen bitten wir bereits 

in der Bewerbung um einen entsprechenden Hinweis. 

 

Details 

Stellenbezeichnung: Fachbereich Bauen / Planen / Umwelt  

Behörde: Samtgemeinde Heeseberg 

Homepage: https://www.samtgemeindeheeseberg.de/ 

Dienstverhältnis: Arbeitnehmer 

Befristung: Unbefristet 

Entgelt: TVöD-VKA 9 C 

Teilzeit / Vollzeit: beides möglich 

Wochenarbeitszeit: 39 h für Arbeitnehmer 

Bewerbungsfrist: 10.08.2025 

E-Mail: samtgemeinde@heeseberg.de 

 

Für fachliche Auskünfte steht Ihnen Herr Kaminsky zur Verfügung, Tel. 05354 9901-10. 

Für Fragen zum Auswahlverfahren wenden Sie sich bitte an Frau Ulbrich, Tel. 05354 9901-15 

 

Bei Interesse senden Sie uns bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung (gern auch per Mail) bis zum 

10.08.2025 an:  

 

Samtgemeinde Heeseberg 

Personalamt 

Helmstedter Str. 17 

38381 Jerxheim 

 

 

https://www.samtgemeindeheeseberg.de/
mailto:samtgemeinde@heeseberg.de

